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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
PRO-REITORIA DE ENSINO
COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO - CTES

NORMAS ESPECIFICAS PARA ELABORACAO E APRESENTACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

INTRODUCAO

O Colegiado do Curso de Bacharelado em Administra¢cdo, da Universidade Federal
Rural da Amazénia (UFRA), Campus Capanema, considerando os dispostos no artigo 4.2, no
7.2, nas letras de a a f, no 40 e no capitulo Il do titulo lll do Estatuto da Universidade Federal
Rural da Amazobnia, resolve aprovar as normas para elaboragao e apresentacao do Trabalho
de Conclusao de Curso, doravante designado TCC, pelos discentes do Curso de Bacharelado
em Administracdo, Campus Capanema, em 19 de outubro de 2023.

Esse regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a elaboracdo, ao
acompanhamento, a orientacdo e a avaliacido do TCC do Curso de Bacharelado em
Administracdo, Campus Capanema, requisito obrigatério para a colagdo de grau.

CAPITULO |
DOS DISPOSITIVOS LEGAIS

Art. 12. O presente regulamento estd articulado as orienta¢des constantes no Regulamento
de Ensino da UFRA, resolucdo n.2 725 de 21 de dezembro de 2022, e no Projeto Pedagdgico
do Curso (PPC) de Bacharelado em Administracdo da UFRA, Campus Capanema, resolucdo
n.2 819 de 22 de novembro de 2023.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS DO TCC

Art. 22, O TCC é coordenado pela Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso e Estagio
Supervisionado Obrigatério (CTES), parte integrante da Coordenadoria do Curso de
Bacharelado em Administracdo. A CTES é instituida, segundo o Regulamento de Ensino da
UFRA, por docentes efetivos da UFRA Capanema, para atuar na coordenacdo, administracao,
supervisao e avaliagdao do TCC.

Art. 32. Os objetivos especificos do TCC estdao em consonancia com os objetivos do curso e
com aqueles dispostos no Regulamento de Ensino da UFRA. Assim, sua finalidade é



proporcionar ao discente a oportunidade de desenvolver um estudo de carater cientifico,
abordando temas de interesse da sua formacgao profissional, como seguem:
| — desenvolver a capacidade de aplicagcdo de conceitos e teorias adquiridos durante o
curso de forma integrada, por meio da execug¢ao de um projeto de pesquisa;
Il — desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas
dentro das diversas areas de formacao;
Il — despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolugdo de problemas;
IV — estimular o espirito empreendedor, por meio da execuc¢do de projetos que levem
ao desenvolvimento de produtos que possam gerar patentes e/ou ser
comercializados;
V — intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucdo de problemas
existentes nos diversos setores da sociedade;
VI — estimular a construcdo de conhecimento coletivo;
VIl — estimular a interdisciplinaridade e a formacdo continuada;
VIIl — estimular a inovacdo tecnoldgica, o espirito critico e reflexivo no meio social
onde estd inserido;

§ 12 Conforme o PPC, o TCC é uma producao intelectual, individual ou em dupla, e constitui
uma atividade curricular obrigatéria.

§ 22 De acordo com o Regulamento da UFRA, o projeto cientifico no TCC | e a monografia ou
artigo cientifico no TCC IlI, devem ser elaborados em conformidade com as producdes
cientificas e académicas orientadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
compiladas em regras formais internas da Biblioteca “Lourenco José Tavares Vieira da Silva”
da UFRA.

CAPITULO 1lI
DA OFERTA E CARGA HORARIA

Art. 42. O TCC devera ser realizado em duas etapas que constituem dois componentes
curriculares, TCC | e TCC Il, no penultimo e ultimo semestre, respectivamente. A primeira
etapa compreende a elaboragao do projeto de pesquisa e a segunda a execu¢dao do mesmo,
devidamente normatizados. Cabe a CTES coordenar as atividades referentes a todos os
tramites do TCC.

Paragrafo unico. A cada semestre letivo, a CTES divulgara o calenddario e as instrugdes
especificas para os tramites relacionados ao TCC na sua respectiva pagina no site do Campus.

Art. 52. O TCC serd computado, conforme estabelece o PPC, obedecendo a carga horaria
atribuida, no pendltimo e ultimo semestre do curso, conforme a Matriz Curricular do PPC
gue, nesse caso, é de 120 horas distribuidas em duas atividades de 45 para TCC | e 75 horas
para TCC .

CAPITULO IV
DO CAMPO E DAS FORMAS DE TCC

Art. 62. O TCC devera ser desenvolvido nas diferentes areas de atuacdo e interesse do Curso
de Bacharelado em Administracdo, conforme as tematicas norteadoras dessa formacdo e



deverd ser um trabalho organizado conjuntamente pelo discente, por seu orientador e
coorientador quando houver.

Art. 72. O TCC deve ser considerado um exercicio de formulagdo e sistematiza¢do de ideias, e
de aplicacdao dos métodos de investigacao cientifica.

Paragrafo unico. Dados obtidos durante as atividades do Projeto de Iniciagcdo Cientifica
(PIBIC), Estagio Supervisionado Obrigatério (ESO) e treinamento técnico poderdo compor o
TCC.

CAPITULO V
DA MATRICULA E DOS PROCEDIMENTOS PARA MATRICULA NO TCC

Art. 82. A partir do 72 semestre o discente poderd se matricular em TCC | (45 horas), mesmo
tendo pendéncias nas disciplinas dos ciclos de formacdo geral e especifica. Para TCC Il, o
académico devera ter sido aprovado no TCC I.

§ 12 Discentes de programas de mobilidade académica podem se matricular no TCC | uma
vez que tenham cumprido 70% do curso, independentemente do semestre em curso.

Art. 92, Para matricular-se no TCC I, o discente, devera entregar a CTES o Histérico Escolar
atualizado e o Formulério de requisicio de matricula (APENDICE A), devidamente assinado
pelo professor orientador e coorientador (se houver), conforme calendario e informacgoes
publicados pela CTES no semestre letivo correspondente.

Paragrafo unico. A forma de envio da documentacdo de matricula em TCC sera informada
pela CTES a cada semestre letivo.

Art. 10. Para matricula no TCC Il, o discente devera entregar os mesmos documentos
indicados no art. 9.2.

§ 12 Uma vez registrado o projeto de TCC, a mudanca de tema sera permitida somente
mediante elaboracdo de um novo projeto, com parecer do orientador, que devera ser
apresentado a CTES para novo cadastramento.

§ 22 A mudancga de tema somente sera permitida até o prazo limite que corresponde a 25%
da carga hordria do componente no semestre letivo corrente, que corresponde a data limite
de trancamento de componente estabelecido no calendario académico da instituicdo.

§ 32 Caso necessdrio, submeter o projeto do TCC | e Il ao Comité de Etica em Pesquisa da
Instituicdo e anexar a aprovacdao do Comité a proposta de TCC | e Il, a qual serd apresentada a
CTES juntamente com o Formulério de requisicdo de matricula (APENDICE A);

§ 42 A CTES, apds a validacdo documental, fard o registro no sistema académico durante o
periodo de matricula;

Art. 11. Em caso de mudanca de orientador, o discente devera notificar a CTES
imediatamente, respeitando o prazo limite de 30 dias antes da defesa e, se necessario, um
novo projeto podera ser apresentado pelo discente a CTES em um prazo maximo de 15 dias
apos a notificacdo de troca de orientacdo.

Art. 12. Todas as informacgGes relacionadas ao procedimento de matricula em TCC serdo
publicadas na pagina do curso no site UFRA Capanema.



CAPITULO VI
DA ORIENTAGCAO DO TCC

Art. 13. O TCC, que compreende o TCC | e Il, devera ser acompanhado pelo
Professor-Orientador da UFRA.

§ 12 O TCC devera ter um orientador e um coorientador, sendo este ultimo facultado.

§ 29 Poderdao atuar como orientador somente docentes do quadro efetivo, substitutos ou
visitantes da UFRA, conforme Lei 8745/93 e Termo de contrato da Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas - PROGEP celebrado entre contratante e contratado.

§ 32 Docentes substitutos deverdao possuir titulagdo minima de Especialista docentes
visitantes titulagao minima de Doutor.

§ 42 Os docentes substitutos e visitantes deverdo estar com contrato vigente durante todo o
periodo de orientacdo, defesa e entrega dos documentos para a consolidacdo do TCC para a
CTES.

§ 52 Os docentes voluntdrios poderdo atuar somente como coorientadores conforme a
Resolucdo do CONSAD UFRA n°. 30, de 27 de marco de 2012, art. 10.

§ 62 Membros externos e técnicos administrativos da UFRA poderdo atuar como
coorientadores com a anuéncia do orientador desde que possuam, no minimo, titulo de
especialista.

§ 72 O acompanhamento da orientacdo sera registrado por meio do Formuldrio de
Acompanhamento de Orientacdo do TCC (APENDICE B).

Art. 14. O orientador terd as atribui¢des a seguir:
| — orientar o discente na elaboragdo e execu¢dao de um Projeto de TCC, bem como
submeter tais atividades a avaliagdo e aprovac¢ao a bancas avaliadoras pertinentes;
Il — orientar, supervisionar e avaliar o desempenho do discente durante o
desenvolvimento das tarefas, inclusive quando realizadas fora da UFRA;
Il — atender, periodicamente, seus orientandos, em horarios e dias previamente
estabelecidos, em pelo menos 02 (dois) encontros mensais;
IV — a cada encontro com seus orientandos, o orientador devera preencher e assinar
a Ficha de Acompanhamento de Orientacdo, que devera ser entregue no momento
de consolidacao final da atividade com as demais documentacdes pertinentes;
V — estar disponivel para atendimento e orientacdo aos discentes a distancia, por
meio de plataformas digitais e encontros remotos;
VI — participar como membro das bancas examinadoras para as quais for indicado

pela CTES;
VIl — formar e submeter a homologacao pela CTES a banca examinadora do TCC;
VIl — assegurar o envio do documento de TCC, monografia ou artigo, para

apresentacdo e avaliacdo pela banca de defesa até 15 (quinze) dias antes da data
prevista para a defesa;

IX — estar presente no dia da defesa do TCC, caso a presenca ndo seja possivel,
informar a CTES e indicar um docente da UFRA que atuara como presidente da banca;
X — enviar para a CTES a documentagado relativa a banca de defesa do TCC, conforme
calenddrio e instrucdes disponibilizados pela comissao;



Xl — assegurar que o discente envie o comprovante de depdsito ou autodepdsito na
biblioteca digital de trabalhos académicos (BDTA) da UFRA, conforme calendario e
instrucdes disponibilizados pela comissao;

XIl — comunicar a CTES quando o componente nao tiver sido realizado pelo discente;
XIll — certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos por seus orientandos,
impedindo o andamento de trabalhos e/ou encaminhamento para apresentagdo em
banca daqueles que configurarem plagio parcial ou total.

§ 12 Quando detectado e comprovado o plagio, o Professor Orientador podera decidir por
uma das seguintes opgdes: a) solicitar ao académico uma nova versao do trabalho; ou b)
reprovar o orientando.

§ 22 E considerado plagio a apropriacdo indevida de um produto intelectual (texto, obra
artistica, imagem, etc.) que, direta ou indiretamente, deixem de ser referenciadas.

CAPITULO VII
DAS OBRIGACOES E DOS DIREITOS DOS DISCENTES

Art. 15. Compete ao discente:
| — escolher o tema do seu TCC, bem como o seu orientador dentre os docentes aptos
a orientar;
Il — participar das atividades para as quais for convocado pelo orientador ou pelo
Presidente da CTES;
Il — respeitar o cronograma de trabalho, conforme o plano enviado para a CTES;
IV — cumprir o horario de atendimento estabelecido pelo orientador;
V — entregar o comprovante de depdsito ou autodepdsito na biblioteca digital de
trabalhos académicos (BDTA) da UFRA, conforme calenddrio e instrugdes
disponibilizados pela comissao;
VI — cumprir os prazos estabelecidos para matricula e entrega de documentos
conforme cronograma publicado pela CTES através do site oficial da UFRA Capanema.
Em caso do ndo cumprimento, a matricula e a consolidacdo final da atividade serd
indeferida, ndo cabendo recursos.

Art. 16. Sao direitos do discente:
| — receber a orientagdo necessaria para realizar as atividades previstas em seu
projeto de TCC;
Il — apresentar qualquer proposta ou sugestdo que possa contribuir para o
aprimoramento das atividades relativas ao TCC.

Art. 17. Sdo deveres do discente:
| — tomar conhecimento das presentes normas e cumpri-las;
Il — demonstrar interesse e boa vontade para executar seu plano de atividades com
responsabilidade e zelo;
Il — zelar e ser responsdvel pela manutencdo das instalacdes e dos equipamentos
utilizados durante o desenvolvimento das atividades, bem como pela guarda
daqueles que tiver necessidade de retirar da Instituicdo, com a finalidade de realizar
trabalho de campo;



IV — respeitar a hierarquia funcional da UFRA e a das demais instituicdes onde estiver
desenvolvendo suas atividades, obedecendo as ordens de servigo e exigéncias desses
locais;

V — manter elevado padrdao de comportamento e de relagdes humanas, condizentes
com as atividades a serem desenvolvidas;

VI — usar vocabuldrio adequado, respeitoso, e manter postura ética;

VIl — participar de outras atividades correlatas que enriquecam sua pesquisa, por
iniciativa propria ou por solicitacdo do orientador;

VIl — comunicar e justificar ao orientador, com a maxima antecedéncia possivel, sua
auséncia nas atividades de orientagao do TCC;

IX — apresentar e justificar a CTES, por escrito, seu pedido de substituicdo do
orientador.

X — entregar em formato digital do trabalho escrito a ser apreciado pela banca
examinadora, até 15 (quinze) dias antes da data definida para defesa no cronograma
apresentado pela CTES;

Xl - Realizar o autodepdsito do TCC na biblioteca digital de trabalhos académicos
(BDTA) da UFRA, dentro do prazo estabelecido, enviando o comprovante de depésito
ou autodepdsito para o seu orientador, conforme calendario e instrucdes
disponibilizados pela comissao

CAPITULO VIII
DA ELABORACAO, AVALIACAO E DEFESA DO TCC

Secao |
Do Projeto do TCC |

Art. 18. O discente deve elaborar seu projeto de acordo com este REGULAMENTO e com as
recomendacdes do seu Professor Orientador. A estrutura formal do projeto deve seguir os
critérios técnicos estabelecidos pela Biblioteca “Lourenco José Tavares Vieira da Silva” e
aqueles estabelecidos nas normas da ABNT. A estrutura do projeto de Trabalho de Conclusao
de Curso compde-se de:

Capa do projeto de pesquisa (obrigatério);

Folha de Rosto ou Contracapa (obrigatério);

Lista de llustragdes e Lista de Tabelas (opcional);

Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional);

Lista de Simbolos (opcional);

Sumario (obrigatdrio);

Projeto de Pesquisa (Estrutura: Introducdo, Objetivos, Justificativa, Referencial
tedrico (se pertinente), Metodologia, Cronograma e Bibliografia).

GmMmMOoOO®p

Secao ll
Da Avalia¢ao Do TCC |

Art. 19. O TCC sera avaliado por uma banca examinadora de no minimo 3 membros, sendo o
Professor Orientador o presidente da banca.



§ 12 Na impossibilidade do orientador estar presente na defesa, ele deverd designar e
informar a CTES, via e-mail oficial da comissdo’, o coorientador ou o outro docente do
Campus para presidir a banca de defesa.

§ 22 O membro externo da banca devera ter titulagdo minima de especialista e sera admitido
sem Onus institucional.

§ 32 Caso o orientador indigue um membro externo com titulagao inferior, essa indicacao
devera ser devidamente justificada pelo orientador e avaliada pela CTES.

Art. 20. A banca examinadora deve ser sugerida e cadastrada pelo orientador, por meio do
SIGAA na opc¢do Solicitar Cadastro de Banca, disponivel no médulo Docente em Ensino,
Orientagdo Académica — Graduagdo; e homologada pela CTES.

Paragrafo unico. O Professor Orientador deverda comunicar aos membros da banca
examinadora a data, o horario e o local da defesa.

Secao lll
Da Defesa do TCC |

Art. 21. A defesa do TCC | deverd ocorrer em sessdo aberta ao publico e poderd ser realizada
presencialmente, no ambito das instalacbes da UFRA/Capanema, ou por videoconferéncia.

§ 12 O TCC | deverd ser defendido perante banca examinadora, impreterivelmente até 30
(trinta) dias antes do término do semestre letivo, segundo o calendario académico.

§ 22 O orientador devera realizar o cadastro de agendamento de defesa de TCC | no SIGAA
até 10 dias antes da defesa.

§ 32 Cabe a CTES a analise e homologacdo da banca sugerida cadastrada no SIGAA.

Art. 22. A defesa do TCC | seguira a seguinte sequéncia de atividades:
| — Apresentagdo oral a banca examinadora com duragdo mdaxima de 30 (trinta)
minutos;
Il — Arguicdo para cada um dos membros da banca examinadora por 20 (vinte)
minutos;
Il — Deliberacao sobre as corre¢des e mengdes pela Banca Examinadora.

Art. 23. Ao avaliar o trabalho, a banca examinadora considerara os critérios contidos no
Roteiro de Avaliagdo de TCC (APENDICE C).

Art. 24. Encerrada a defesa do TCC |, a banca examinadora, sem a presenca do discente e do
publico, deverd se reunir para atribuir a nota, de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), segundo os critérios
de avaliacdo constantes no Apéndice C, para TCC I|. A nota final da defesa do TCC | serd a
média aritmética da nota final dos avaliadores.

§ 19 Serd considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis),
mesmo que a banca examinadora tenha sugerido correcoes.

§ 22 A banca examinadora pode solicitar ao académico que reformule aspectos do produto
textual de seu TCC, apds a apresentacao.

§ 39 Caberd ao Professor Orientador a responsabilidade pelo acompanhamento das
reformulacdes solicitadas pela banca examinadora, caso exista consenso, e atestar a
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adequacao do trabalho por meio do Parecer do Orientador sobre as Corre¢des do TCC
(APENDICE E).

§ 42 O ndo cumprimento do segundo paragrafo deste artigo impedird o discente de
integralizar o componente.

Art. 25. A Ata da Defesa do TCC (APENDICE G) deve ser assinada por todos os membros da
banca examinadora e registrar, obrigatoriamente, altera¢des relevantes sugeridas pela banca
avaliadora, sobretudo no que concerne aos objetivos e ao titulo do trabalho. Outras
alteragdes também poderao ser informadas a critério do presidente da banca.

Secao IV
Do Produto Textual do TCC Il

Art. 26. O produto textual do TCC Il deve ser elaborado pelo discente em forma de
monografia ou de artigo cientifico, conforme estabelecido no PPC.

Paragrafo Unico. Se realizado na forma de monografia, devera estar em conformidade com a
estrutura formal e os critérios técnicos da Biblioteca “Lourenco José Tavares Vieira da Silva”
e/ou aqueles estabelecidos nas normas da ABNT. Se em formato de artigo, devera estar
consoante as regras de formatacdo da UFRA no que tange a artigos cientificos.

Secao V
Da Avaliagdao Do TCC I

Art. 27. O TCC Il serd avaliado por uma banca examinadora de no minimo 3 membros, sendo
o Professor Orientador o presidente da banca.

§ 12 Na impossibilidade do orientador estar presente na defesa, ele deverd designar e
informar a CTES, via e-mail oficial da comissdo?, o coorientador ou o outro docente do
Campus para presidir a banca de defesa.

§ 22 O membro externo da banca devera ter titulagdo minima de especialista e serd admitido
sem Onus institucional.

§ 32 Caso o orientador indigue um membro externo com titulagao inferior, essa indicacao
devera ser devidamente justificada pelo orientador e avaliada pela CTES.

Art. 28. A banca examinadora deve ser sugerida e cadastrada pelo orientador, por meio do
SIGAA na opc¢do Solicitar Cadastro de Banca, disponivel no médulo Docente em Ensino,
Orientacdo Académica — Graduac¢do; e homologada pela CTES.

Paragrafo unico. O Professor Orientador deverda comunicar aos membros da banca
examinadora a data, o horario e o local da defesa.

Secdo VI
Da Defesa do TCC Il

Art. 29. A defesa do TCC Il deverd ocorrer em sessdo aberta ao publico e poderd ser realizada
presencialmente, no ambito das instalacbes da UFRA/Capanema, ou por videoconferéncia.

§ 12 O TCC Il devera ser defendido perante banca examinadora, impreterivelmente até 30
(trinta) dias antes do término do semestre letivo, segundo o calendario académico.
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§ 22 O orientador devera realizar o cadastro de agendamento de defesa de TCC Il no SIGAA
até 10 dias antes da defesa.
§ 32 Cabe a CTES a analise e homologacao da banca sugerida cadastrada no SIGAA.

Art. 30. A defesa do TCC Il seguira a seguinte sequéncia de atividades:
| — Apresentacdo oral a banca examinadora com duracdo mdaxima de 30 (trinta)
minutos;
Il — Arguicdo para cada um dos membros da banca examinadora por 20 (vinte)
minutos;
Il — Deliberacdo sobre as correcdes e mengdes pela Banca Examinadora.

Art. 31. Ao avaliar o trabalho, a banca examinadora considerara os critérios contidos no
Roteiro de Avaliagdo de TCC (APENDICE C).

Art. 32. Encerrada a defesa do TCC Il, a banca examinadora, sem a presenca do discente e do
publico, deverd se reunir para atribuir a nota, de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), segundo os critérios
de avaliacdo constantes no Apéndice C, para TCC Il. A nota final da defesa do TCC |l sera a
média aritmética de cada avaliador.

§ 12 Serd considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis),
mesmo que a banca examinadora tenha sugerido corregdes.

§ 22 A banca examinadora pode solicitar ao académico que reformule aspectos do produto
textual de seu TCC Il, ap6s a apresentacao.

§ 39 Caberd ao Professor Orientador a responsabilidade pelo acompanhamento das
reformulagdes solicitadas pela banca examinadora, caso exista consenso, e atestar a
adequacdo do trabalho por meio do Parecer do Orientador sobre as Correcdes do TCC
(APENDICE E).

§ 42 O ndo cumprimento do segundo paragrafo deste artigo impedird o discente de
integralizar o curso.

Art. 33. A banca examinadora podera reunir-se com no minimo 03 dias antecedentes a
sessdao de apresentacdo publica e, se a maioria dos avaliadores decidir que o TCC Il ndo esta
apto a apresentacdo, o académico ndo poderd realizar a apresentacdo e reprovara no
componente.

Art. 34. A Ata da Defesa do TCC (APENDICE G) deve ser assinada por todos os membros da
banca examinadora e registrar, obrigatoriamente, altera¢des relevantes sugeridas pela banca
avaliadora, sobretudo no que concerne aos objetivos e ao titulo do trabalho. Outras
alteragdes também poderao ser informadas a critério do presidente da banca.

CAPITULO IX
DA SUBMISSAO DA DOCUMENTACAO PARA CONSOLIDACAO DO TCC

Art. 35. O Professor Orientador deverd encaminhar a CTES documentos para fins de
consolidacdo, conforme calendario e instrugdes disponibilizados pela comissdo na pagina do
curso.



Secao |
Consolidagao do TCC |

Art. 36. Para consolidacao do TCC I, o orientador devera enviar o Projeto de TCC, que é o
produto textual do TCC |, o Formuldrio de Acompanhamento de Orienta¢do do TCC
(APENDICE B), o Roteiro de Avaliagdo (APENDICE C), o Parecer do Orientador sobre as
corre¢des do TCC (APENDICE E) e a Ata de Defesa do TCC (APENDICE G).

Secao Il
Consolidagao do TCC I

Art. 37. Para consolidacdo do TCC Il, o orientador devera enviar o comprovante de depdsito
ou autodepdsito do TCC Il na BDTA, Formuldrio de Acompanhamento de Orientacdo
(Apéndice B), o Roteiro de Avaliagdo (APENDICE C), Parecer do Orientador sobre as Correcdes
(Apéndice E) e a Ata da Defesa (Apéndice G)

§ 12 Apds a defesa o discente deverd efetuar todas as possiveis correcées sugeridas pela
banca avaliadora e enviar seu TCC Il em arquivo .pdf, junto com o termo de autorizacdo de
publicacdo, para o e-mail da biblioteca ou realizar o autodepdsito do seu trabalho na
biblioteca, seguindo o tutorial de autodepdsito que se encontra no menu "Documentos” no
site: http://bdta.ufra.edu.br/jspui/ e também no site da CTES.

§ 29 Apds o depdsito ou autodepédsito do TCC Il, o aluno deve solicitar a biblioteca o
comprovante de entrega do trabalho e enviar para seu orientador que juntamente com os
outros documentos de consolidacdo, enviara para a CTES.

Art. 38. Caberd ao Professor Orientador a responsabilidade pelo acompanhamento das
reformulagdes solicitadas pela banca examinadora, caso exista consenso, e atestar a
adequacdo do trabalho por meio de parecer especifico.

Art. 39. A nota devera ser registrada pela CTES somente apds receber a documentagao
completa e devidamente assinada, de ambos, orientador e discente.

Paragrafo Unico. Caso o componente curricular ndo tenha sido integralmente realizado, o
Professor Orientador devera comunicar a CTES via Apéndice D, sendo o discente considerado
reprovado no componente.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 40. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao
TCC do Curso de Administracdo do Campus UFRA/Capanema, indispensavel para a colagdo de
grau.

Art. 41. Compete a CTES dirimir davidas referentes a interpretacdo deste Regulamento e
suprir as lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios ou
atualizando o regulamento.



Art. 42. O TCC ndo oferece oportunidade de Avaliagdo Substitutiva (AS) e os discentes que
nao lograrem éxito deverdo cursar novamente a referida atividade, respeitada a legislagao
vigente.

Art. 43. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela CTES em primeira
instancia, pela coordenadoria do curso em segunda instancia e pelo colegiado do curso em
ultima instancia.

Art. 44. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao, revogadas as
disposicdes em contrario.

Capanema-PA, de de 2023.




APENDICES

APENDICE A — FICHA DE SOLICITACAO DE MATRICULA NO TCC

APENDICE B — FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC
APENDICE C — ROTEIRO DE AVALIAGAO TCC

APENDICE D — DECLARAGAO — NAO REALIZACAO DO COMPONENTE

APENDICE E — PARECER DO ORIENTADOR SOBRE AS CORRECOES DO TCC
APENDICE F — TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGACAO TCC

APENDICE G — ATA DA DEFESA DO TCC

TCCI
MATRICULA

APENDICE A — FICHA DE SOLICITACAO DE MATRICULA NO TCC

CONSOLIDACAO

APENDICE B - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC
APENDICE C — ROTEIRO DE AVALIACAO TCC

APENDICE E — PARECER DO ORIENTADOR SOBRE AS CORRECOES DO TCC
APENDICE G — ATA DA DEFESA DO TCC

APENDICE D — DECLARACAO — NAO REALIZACAO DO COMPONENTE

TCCII

MATRICULA

APENDICE A — FICHA DE SOLICITACAO DE MATRICULA NO TCC

CONSOLIDACAO

APENDICE B — FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC
APENDICE C — ROTEIRO DE AVALIACAO TCC

APENDICE E — PARECER DO ORIENTADOR SOBRE AS CORRECOES DO TCC
APENDICE F — TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO TCC

APENDICE G — ATA DA DEFESA DO TCC
APENDICE D — DECLARAGAO — NAO REALIZAGAO DO COMPONENTE



