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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
OORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO
COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (CTES)

CRONOGRAMA PARA REALIZAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO - TCC (2020.2)

A Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso e Estagio Supervisionado
Obrigatério (CTES) do Curso de Bacharelado em Administragdo da UFRA/Campus
Capanema divulga o Cronograma das datas importantes para a realizagdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC | - Projeto e TCC Il - Final), referente ao
Periodo Letivo 2020.2, conforme especificado na tabela abaixo:

DATAS ATIVIDADES
05 a 09/07/2021 | Periodo para Matricula do TCC l e ll.
12/07/2021 Divulgagédo da lista dos pré-projetos aceitos para matricula no

| TCC | e Il no semestre letivo.

13 2 31/07/2021 iF‘ariudu para solicitacdo de defesa: entregar a ficha de
agendamento de defesa (Anexo V) via formulario de protocolo

da UFRA para o e-mail: ctesadmin capanema@ufra edu br |
02 a 13/08/2021 | Periodo de defesa do TCC o

12/09/2021 Data limite para entrega da verséo final do TCC '

Anexo a este cronograma estdo as orientagbes gerais referentes as
documentagOes necessarias para as etapas do mesmo, assim como, o termo de
ciéncia e responsabilidade para realizagdo de atividades presenciais por
necessidade da instituigdo na vigéncia da pandemia de covid-19.

Lvoxnae ba gf-—wi —C“*‘*""‘?:‘
Ricardo da Silva Santos
Presidente da CTES/Bacharelado em Administragdo
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
OORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGCAO
COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (CTES)

ORIENTAGOES GERAIS

1. Para a matricula do TCC | sera necessario envio dos seguintes documentos:

Para alunos ndao matriculados em TCC | em 2020.2: histérico académico
do(a) discente, pré-projeto de trabaiho de conclusdo de curso (Anexo | do
regulamento de TCC), carta de aceite para orientagdo (Anexo Il do
regulamento de TCC) e termo de ciéncia e responsabilidade (Anexo ao
cronogramay); e

Para alunos ja matriculados em TCC | em 2020.2 Se n&o houve
alteragbes de orientador(es) e tema do projeto ndo ha necessidade de
entregar novamente a documentagdo, exceto o termo de ciéncia e
responsabilidade. Se houve alteragbes de orientador(es) e tema do projeto,
reenviar 0 Anexo |l e o termo de ciéncia e responsabilidade

Os documentos deverdo ser submetidos (zipados) através do e-mail da

Ctes: clesadmin capanema@ufra edu br, obtendo recebido via e-mail.

Obs.1. A carta de aceite do (a) professor (a) orientador (a) devera ser

enviado exclusivamente pelo orientador. Nao sera aceito se realizado pelo aluno ou

por terceiros.

Obs. 2. Normas de TCC da Ctes: 1. A disciplina TCC sera ofertada no 7°

semestre como TCC | e 8° (Ultimo) semestre como TCC II; 2. O discente s6 podera
matricular-se no TCC apoés ter sido aprovado em todas as disciplinas do curso até o

7° semestre da matriz curricular.

2. Para matricula em TCC |l sera necessario o envio dos seguintes documentos

para 0 e-mail ctesadmin capanema@ufra edu br:



« Para alunos ndo matriculados em TCCIl em 2020.2: historico académico
do(a) discente, pré-projeto de trabalho de conclusdo de curso, carta de
aceite para orientagdo e termo de ciéncia e responsabilidade; e

e« Para alunos ja matriculados em TCC Il em 2020.2: Se ndo houve
alteragbes de orientador(es) e pré-projeto, ndo ha necessidade de entregar
novamente essas documentagdes, exceto a entrega do termo de ciéncia e
responsabilidade. Se houve alteragbes de orientadores e pré-projeto,
reenviar os Anexos | e || e o termo de ciéncia e responsabilidade.

3. Para solicitagdo de defesa de TCC sera necessario o envio dos seguintes
documentos para o e-amalil ctesadmin capanema@ufra edu br:

+ Ficha de acompanhamento de orientagdo (Anexo lll do regulamento de
TCC) e ficha de agendamento de defesa de TCC (Anexo IV do regulamento
de TCC).

Obs.1: S0 necessarias 0 minimo de trés orientagdes (presenciais ou remotas).
Obs.2. Conforme Regulamento de TCC, caso necessario, submeter o projeto do
TCC ao Comité de Etica em Pesquisa' da Instituicdo e anexar a aprovagéo do
Comité & proposta de TCC, a qual sera apresentada a CTES juntamente com os
documentos supracitados.

4. Para defesa de TCC sera necessario o preenchimento dos seguintes
documentos no ato da defesa:
e Roteiro de avaliagdo (Anexo VIl do regulamento de TCC) a serem
preenchidos pelos membros avaliadores, e
« Ata da defesa do trabalho de conclusao de curso (Anexo VIl do regulamento
de TCC) a ser preenchida e lida pelo docente orientador apos a avaliagéo
feita pelos membros avaliadores.
Obs.1: A versao final do trabalho de conclusdo de curso deve ser entregue para os
membros da banca avaliadora com copia para a CTES com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias para a data da defesa.
Obs.2: Apés a defesa os documentos deverdao ser enviados para o e-mail

clesadmin capanema@uira edu b

' Consultar a obrigatoriedade do pesquisador responsdvel pela pesquisa (orientador) no caso de
graduacdo, submeter o projeto de pesquisa ao Comité de Etica e Pesquisa — CEP via site da
Plataforma Brasil. Verificar as Resolugbes do CONEP/Ministéric da Salde numeros 466/2012 e
51002016



5. Para a entrega da versao final do TCC sera necessario o envio dos seguintes
documentos para o e-mail clesadmin capanema@ufra edu br:

et ARRSFLTA AR A

+ Parecer do orientador sobre as corregdes no TCC (Anexo V do regulamento
de TCC) dando ciéncia que as correcoes sugeridas pela banca foram
devidamente incorporadas ao trabalho final,

« Termo de autorizagao de divulgagao do TCC (Anexo VI do regulamento de
TCC) em formato pdf, para o uso pela biblioteca da instituigéo; e

+ Folha de aprovacéo original assinada pelos membros da banca (escaneada).

Eﬂ-cﬂb ity g‘:m—q -g--v"*-"e:t*
Ricardo da Silva Santos
Presidente da CTES/Bacharelado em Administragao
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TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE PARA REALIZAGAO DE
ATIVIDADES PRESENCIAIS POR NECESSIDADE DA INSTITUICAO NA
VIGENCIA DA PANDEMIA DE COVID-19

Eu, , CPFn® : ; -
matricula UFRA no Campus de Capanema, mediante este instrumento, DECLARO

ter ciéncia das medidas preventivas de comportamento e protegao para realizagao
de atividades presenciais em espagos fisicos da UFRA ou em outros
estabelecimentos (Instituicdes, empresas, fazendas, comunidades, etc), durante a
vigéncia de Pandemia pela Covid-19 e me comprometo a cumprir, rigorosamente, o
Protocolo de Biosseguranga da UFRA (Resolugédo n® 284, de 20 de novembro de
2020). Para tanto, a im de se mitigar os riscos de transmissao do virus, me
responsabilizo pela adogao das seguintes medidas:

(1) lavar as maos com agua e sabac ou utilizar solugdo de alcool em gel 70%,
disponibilizado pela UFRA, constantemente;

(2) manter o distanciamento social minimo de 1,5 metros;

(3) evitar aglomeragdes,;

(4) utilizar equipamentos de protecdo individual, em especial a mascara facial
adequada a0 ambiente,

(5) n@o tocar a face com as maos, e

(6) evitar contato fisico como apertos de m&os e abragos.

Declaro ter recebido informacdes sobre as medidas de protegdo
necessarias, sobre 0 uso de eguipamentos de protegao individual e declaro que
seguirei as recomendagbes do Protocolo de Biosseguranga da UFRA, bem como
das orientagcbes especificas para o estabelecimento onde sera desenvolvido a
atividade presencial de estagio supervisionado obrigatorio (ESO) ou trabalho de
concluséo de curso (TCC) da qual participarei.



Declaro que gozo de boa salude e nao apresento condigbes de
vulnerabilidade que representem risco aumentado em caso de Covid-19.

Declaro que fui esclarecido que em caso de situagdo de risco aumentado
para a Covid-18, devo comunicar aos responsaveis pelo estagio (orientador(a) efou
supervisor(a)) para receber orientacdes adequadas e proceder imediatamente com
a paralisagao de todas as atividades presenciais.

Declaro estar ciente de que na presen¢a de qualquer sintoma relacionado a
Covid-19, em mim ou em contatos proximos, devo comunicar imediatamente a
coordenacgao do curso e aos responsaveis pelo estagio e, consequentemente, ndo
deverei frequentar os espagos da UFRA ou do estabelecimento de execugdo do
ESO ou TCC.

Assinaturas:

Discente:

Orientador(a):

Supervisor(a) de Estagio:

Capanema-PA, de de2021.




