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Coordenacgao do Curso deAdministragcéo

REGULAME TO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DO CURSO DE GRADUAGAO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO DA
UNI- VERSIDADE RURAL DA AMAZONIA - CAMPUS CAPANEMA

O Colegiado do Curso de Graduagédo de Bacharelado em Administracdo, da
Universidade Federal Rural da Amazdnia, considerando os dispostos no artigo 4°, e
no artigo 7°, nas letras a e b, e no artigo 40 do Estatuto da Universidade Federal
Rural da Amazbnia, resolve aprovar o Regularnento das Atividades
Complementares do Curso de Graduagao Bacharelado em Administragéo - Campus

Capanema, em 31 de agosto de 2016.

CAPITULO 1 - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1° Este regulamento, sendo parte da normatizagao do curriculo pleno de
graduacéo, dispde sobre o regime de atividades complementares proprias do Curso
de Administracado oferecido pela Universidade Federal Rural da Amazbnia - Ufra,
Campus Capanema-PA.

Art. 2° As Atividades Complementares sao componentes curriculares que
possibilitam o reconhecimento, por avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e
competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, abrangendo a
pratica de estudos e atividades independente, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, especialmente nas relagbes com o mundo do trabalho e com
as acgoes de extensao junto a comunidade.

Paragrafo unico - As Atividades Complementares devem constituir-se de
componentes curriculares enriquecedores e implementadores do préprio perfil do
formando, sem que se confundam com estagio curricular supervisionado.

Art. 3° Para integraliza o curriculo, o discente devera cumprir um percentual
da carga horaria total do curso em atividades complementares, percentual este
definido pelo Projeto Pedagogico do Curso de Administragdo.

Art. 4° As atividades complementares devem atender, em geral, aos
objetivos do Curso, formando Bacharéis em Administracdocom capacidade técnico-
cientifica e visdo integral, ética e humanistica, comprometidos com o bem estar da
sociedade social e o desenvolvimento sustentavel.

Art. 5° As atividades complementares previstas e quantificadas em 200

(duzentas) horas na estrutura curricular, :ierdo cumpridas nas formas e condigbes
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descritas neste regulamento, abrangendo as seguintes modalidades: eventos,
monitoria, projetos de pesquisa e iniciagdo cientifica, monitoria, representacéo
estudantil, estagios de ex-tensao (ACI), seminarios integrados, simpdsios, congressos e
conferéncias.

Art. 6° Também sera considerada como atividade complementar, as disciplinas
optativas cursadas pelo discente, ou seja, aquelas que ndo constam na matriz curricular
do proprio curso, mas que sejam integrantes da matriz curricular de outro curso da
UFRA ou de outra instituigdo de ensino superior (IES), desde que ndo constem no rol
das eletivas. Entretanto, apés cumprimento das 200 horas exigidas para estas, qualquer
disciplina cursada do rol das eletivas sera tratada como optativa.

Paragrafo unico - a dis iplinas optativas sao aquelas de livre escolha do
discen- te, observando-se que a e colha podera ser feita entre aquelas pertencentes
ao elenco de eletivas do curso de Administ acdo ou, ainda, entre as disciplinas
integrantes da ma- triz curricular de outros cursos da Ufra ou de outras IES.

Art. 7° A escolha e a valida¢g ao das atividades complementares devem
objetivar a flexibilizagdo do curriculo pleno e a contextualizagdo do ensino e
aprendizagem, pro- piciando ao aluno a ampliacédo epis emoldgica, a diversificacao
tematica e o aprofunda- mento interdisciplinarcomo parte do processo de

individualizagédo da sua formagao aca- démica.
CAPITULO li - DOS ASPECTOS LEGAIS

Art. 8°. O presente regulame nto esta de acordo com o Projeto Pedagdgico
do Curso , e Regulamento de Ensino a Universidade Rural da Amazénia - Ufra, e
ainda em consonancia com a Resolu¢g~o CNE/CES 4, de 13 de junho de 2005, que
dispde so- bre as Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de Graduagao em

Administracéo.
CAPITULO Ili - DA GES AO DAS ATIVIDAD ES COMPLEMENTARES

Art. 9° A Coordena cria o Curso de Administracédo é a responsavel pela
divulga- ¢do e administragdo das a ivida es complementarese pela observancia das
normas regi- mentais e regulamentares plica ei , cabendo-lhe espe ificamente
supervisionar a oferta geral dessas atividades, gerenciar e registrar as informacdes

sobre a participacao efetiva e avaliacdo dos discentes, para os efeitoscurriculares.
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CAPITULO IV - DA All D GAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 10° O conjunto das atividades complementares sera desenvolvido para
que se atinja o limite minimo de 20 ( uzentas) horas, respeitados os limites maximos
de pontuagao estabelecidos por mod lidade, podendo ser cumprido sob o patrocinio
da Universidade Federal Rur | da Amazénia-UFRA, ou externamente a Instituigao,
sob forma de convénios, parcerias, ajustes ou contratos.

Art. 11° As Atividades Complementares aceitas para integralizagcao
curricular, bem como o numero maximo de horas aceitas para cada atividade, sdo
previstas na ta- bela das Atividades Complementares, abaixo, dividida em quatro

grupos, a saber:

1- ATIVIDADES DE PESQUISA: Apresentacdo de trabalhos em eventos técnico-
cientificos da area (congressos, simposios, seminarios e similares).

11- ATIVIDADES EXTENS - O: Participagcao em eventos de extensao universitaria (con-
gressos, simpaosios, seminarios, cur os e similares).

lli- ATIVIDADES DE ENSI O: Monitoria académica, aprovagao em disciplinas optati-
vas na propria UFRA, apro acao m disciplinas optativas em outras IFES, aprovacgao
de disciplina eletiva da Ufra, tratada como optativa, participacdo em grupo de
estudos ca- dastrados, participagédo em cursos de idiomas, aprovagao em curso de
proficiéncia em lingua estrangeira.

IV - ATIVIDADES DE REP ES TAGAO ESTUNDANTIL: Participagdo em Conselhos
Superiores; participagdo n Colegiado do Campus; participacdo no Colegiado do
Curso, atuagdo como representan te de turma e atuagao como integrante do Centro
académico do Curso.

Tabela das Atividades Complementares: distribuicdo da carga horaria e equivaléncia
em horas por atividades:

A IVIDADES HORAS

| - Atividadesde Pesquisa (Carga Horaria maxima = 100)

> Apresentagéao de trabalhos em eventos técnico-cientificos da area (congressos, simposios,
seminarios e similares)

» Reoional (oral, banner) 5
» Nacional ( oral, banner) 10
« Internacional (oral, banner) 20

> Publicagdo em anais de eventos cientificos nacionais

Verséao aprovada em reuniao do Colegiado d Curso de Administracédo em 31 de agosto de 2016.
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« Resumos simples 5

* Resumos expandidos 10

» Trabalhos completos 20
> Publicagdo em anais de eventos cientificos internacionais

* Resumos simples 10

* Resumos expandidos 20

+ Trabalhos completos 40
> Publicagéo de artiQos completos em periédicos indexados

+ Nacionais 40

+ Internacionais 50
> Bolsista ou voluntario em projetos de iniciagcao cientifica (maximo) 85
li- Atividades de Extensao (Carga Horaria maxima — 100)
> Participacdo em eventos de extensao universitaria (congressos, simpdsios, seminarios,
cursos e similares)

» Regional 5

» Nacional 10

+ Internacional 20
> Membro de comissao organizadora de eventos 5
> Membro de PET 85
> Publicagdes e produtos académicos decorrentes das agdes de extensao 10
> Bolsista em PIEXAE, PROExt ou programa institucional 50
> Participagdo em estagios nao obrigatorios (remunerados) 50
> Participagdo em treinamentos 30
> Participagdo em equipes esportivas institucionais 10
> Participagdo em cursos on fine em areas afins 10
> Participagdo em programas de intercambio interinstitucionais 30
> Participagao em grupo de empreendedorismo 40
Ili - Ativ idades de Ensino (Ca ga Horaria maxima= 100)
> Monitoria académica 85
> Aprovacgao em disciplinas optativas na propria UFRA 34
> Aprovacgao em disciplinas optativas em outras IFES 34
> Participagdao em grupo de est dos cadastrados 20
> Participagdo em cursos de idiomas 20
> Aprovagao em exame de proficiéncia em lingua estrangeira 50
> Seminario Integrado (total) 68
> Agbes curriculares integradas (total) 68
IV - Participacdo em Colegiados (Carga Horaria maxima 50)

« Conselhos Superiores 10

» Coordenadoria de Curso 10

+ ColeQi ado de Instituto 5

* Representante deturma 5

» Integrante de Centro Académico 10

Art. 12° As atividades cujos comprovantes nao especificarem a carga
horaria, receberao a equivaléncia em oras enforme a tabela acima

referenciada.

Versao aprovada em reunido do Colegiado do Curso de Administragcédo em 31 de agosto de 2016.
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CAPITULO V - DA SOLICIT GAO DA COMPROVAGAO DAS ATIVIDADES COM-
PLEMENTARES

Coordenacgéao do Curso de Administragao

Art. 13° Completado o minimo de horas de atividades previstas no Projeto Pe- dagdgico
do Curso, o aluno devera realizar protocolo junto a Secretaria Académica, até 30 (trinta) dias
antes do término do ultimo(oitavo) semestre letivo, solicitando a compro- vacao das atividades

complementares, por meio da apresentagdo do formulario cons- tante do Anexo 1.
CAPITULO VI- DA COMP VAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 14° Os alunos do curso de Administracdo da Universidade Federal Rural da
Amazbnia - UFRA, devem comprovar as horas de Atividades Complementares até o ul-
timo semestre do curso, obedecendo o prazo estipulado no artigo13°.

§ 1° A comprovacao sera feita por meio do depdsito na Secretaria Académica das
copias dos certificados emitidos pelas instituicbes que promoveram os eventos. Os alu-
nos deverao apresentar os originais para que as copias sejam autenticadas pela Secre-
taria Académica da Ufra, retiran o uma via do formulario constante do Anexo 1, compro-
vando a entrega destes d urnen os.

§ 2° SO serao aceitos certificados emitidos em papel timbrado, identificando a en-
tidade promotora, o titulo do ev nto, o nome do participante, e a data do evento.

Art. 15°. Até o ultim dia | i o do ultimo semestre, a Coordenadoria do Curso de
Administracao fornecera o resul ado da analise final da documentagao apresentada pelo
aluno.

Paragrafo unico - Apds a analise da documentacao , se o total de horas nao forem
integralizados, a Coordena doria informara ao aluno, em tempo habil, por meio do formu-
lario constante do Anexo li, o total de horas a ser completado, com as sugestdes de
modalidades, o qual deve ser cumprido dentro do prazo previsto no caput do artigo 13°.

Art. 16°. No caso de nao integralizacao das horas de atividades complementa-
res, o aluno ficando impedido e aquisicdo de qualquer documento de conclusao de
curso, até que se cumpra na integra as horas relativas as a ividades complementares.

Art. 17°. E vedado o coémputo concomitante ou s cessivo, como atividade com-

plementar, de cargas horarias ou conteudos , trabalhos, atividades ou praticas proprias

das disciplinas do curriculo pleno, ou destinados a elaboracao e defesa da monografia
Versdo aprovada em reunido do Colegiado do Curso de Administragdo em 31 de agosto de 2016.
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final de curso, ou desenvolvido nos estagios supervisionados, ressalvado o que dispde

o artigo 6° deste Regulame nto.

CAPITULO VII- DA DISPOSIGCOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 18. Os casos omissos a presente resolugdo serdo analisados em primeira
instancia pela Coordenaga o do Curso e em segunda instancia pelo Colegiado do Curso
de Graduacado em Adminis tragcao e, persistindo o impasse, pelo Colegiado do Campus
de Capanema.

Art. 19. Estas normas entram em vigor a partir da sua aprovagao pelo CONSE-

PE.

Capanema-PA , 31 de Agosto de 2016.

Versdo aprovada em reunido do Colegiado do Curso de Administragdo em 31 de agosto de 2016.
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Universi ade Federal Rural da Amazoéni a
Coordenadoria do Curso de Administracao

ANEXO 1-RELAGAO E D CUMENTOS ENTREG ES PARA CREDITO EM
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do discente Matricula
Ordem Desc icao do documento (copi ) CH
Atividade de pes uisa (eh maxima=100)
Atividade de extenséao (eh maxima=100)
Atividade de ensino ( hmaxima=100)
Participagdo em e legiado (eh maxima=50)

Data de entrega:




Universidade Federal Rural da Amazénia
Coordenadoria do Curso de Administracao

ANEXO 1i
RELATORIO FINAL DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES-
UFRA
Aluno: Curso: Adm inistragao N® de
Matricul a:

Modalida de da At ivi ad

Carga Horaria
cumprida

(Campos preenchidos pela
Coordenadoria do Curso)

Ano:

Ano:

TOT AL DE HORAS

Ano: CUMPRIDAS

Ano:

Grupo 1 - Atividades de
Pesq uisa

Grupo II - Atividades de
Extensao

Gru po II I - Atividades de
Ensino

Grupo IV - Atividades de
Representacao estudan til

TOTAL GERAL:

12 SITUACA O: NAQ CUMPRIMENTO DAS

~

EXIGENCIAS
O aluno acima id entifi cado realizou apenas _
oras de
atividades complementares, ndo cumprindo o
disposto no Regulamento das Ati vida des
Complementares do curso de Administracdo da

Ufra - Campus Cap anema -PA. Para que p ssa ser
considerado APTO, recomenda-se q € 0 mesmo

cumpra as horas restant es entre as modalid ades
, indicadas no quadll'o

acima.

O aluno decl ara conhecer o disp sto no
Regulamento das Atividades Complemeni ares do
Curso de Administragao da UFRA.

de de

Capanema, _

ient

Coordenad oria de Cu rso:

Aluno:

22 SITUACAQ: CUMPRIMENTO DAS

~

EXIGENCIAS

O alun o acima id entifi cado realizou o minimo
de 200 (duzentas ) ho ras de  atividades
complementares, cumprind o o disposto no
Regul amento das Atividades Com plementares do
curso de Adm inist racdo da UFRA, sendo
considerado APTO na exigé ncia curricular .

A Seciretarna Académica para arquivo da
primeira via da presente.

Capanema, _de _de

Cient es:

Co orde nadori a de Curso :

Al uno:
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