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Ação O quê ? Quem ? Onde ? Quando ? Por quê ? Como ? Quanto ?

1
Atendimento ao
público em geral

Gerência
Administrativa

Gabinete
45 do

Prédio dos
Professores

Janeiro a
Dezembro
de 2023

Prestar atendimento
individual,
presencial ou

eletronicamente,
para realização das
demandas solicitadas
e esclarecimentos.

Utilização do gabinete 45 e
recursos tecnológicos.

R$ -

2

Abertura de Processos
Internos

Gerência
Administrativa

Gabinete 45 do
Prédio dos
Professores

Janeiro a
Dezembro de

2023

Permitir a tramitação de
documentos e

solicitações entre as
unidades.

Abertura de processos internos
à UFRA via SIPAC.

R$ -



3 Abertura de Ofícios
externos

Gerência
Administrativa

Gabinete 45 do
Prédio dos
Professores

Janeiro a
Dezembro de

2023

Elaboração de ofícios
para instituições,

departamentos, entre
outros que não a UFRA.

Utilização do gabinete 45 e
recursos tecnológicos.

R$ -

4 Abertura de Processos
Licitatórios

Gerência
Administrativa

Gabinete 45 do
Prédio dos
Professores

Janeiro a
Dezembro de

2023

Abertura de
procedimento para

aquisição de material de
consumo mediante
liberação de recursos

financeiros.

Utilização do gabinete 45 e
recursos tecnológicos.

R$ -

5 Aquisições sem
licitação (doações)

Gerência
Administrativa

Campus
Capanema

Janeiro a
Dezembro de

2023

Aquisições de materiais e
equipamentos no
exercício 2022 com

outros recursos, obtidos
através de parcerias e
doações de algumas
empresas e outras

instituições.

Acordos de Cooperação
Técnica e outras parcerias. R$ -

6 Acordo de Cooperação
Técnica com a

Prefeitura Municipal de
Capanema.

Gerência
Administrativa

Campus
Capanema

Agosto de
2023

Firmar acordo de
cooperação com a

Prefeitura Municipal de
Capanema

Alinhamento com os parceiros
( Prefeitura Municipal de
Capanema e UFRA).

R$



7
Cadastro de processos
de diárias e passagens e

afastamento

Gerência
Administrativa

Gabinete 45 do
Prédio dos
Professores

Janeiro a
Dezembro de

2023

Aberturas de processos
via SIPAC para

solicitação de diárias,
passagens e
afastamentos.

Utilização do gabinete 45 e
recursos tecnológicos.

R$

8
Construção de espaço

de convívio.
Gerência

Administrativa
Campus
Capanema

Agosto de
2023

Construção de espaço de
convivio/descanso para
os discentes, servidores e
terceirizados do Campus.

Com doações e parceiras. R$

9
Empréstimo e

devolução de material
permanente

Gerência
Administrativa

Gabinete 45 do
Prédio dos
Professores

Janeiro a
Dezembro de

2023

Autorização e
Empréstimo de Material
Permanente através de
formulários específicos e

da ferramenta
“Acautelamento” do

SIPAC.

Autorização e Empréstimo de
Material Permanente através de
formulários específicos e da
ferramenta “Acautelamento”

do SIPAC.

R$

10
Fiscalização Setorial de
Contratos de Serviços

Gerência
Administrativa

Campus
Capanema

Janeiro a
Dezembro de

2023

Verificação presencial
dos serviços prestados,
assim como conferência

dos materiais de
consumo e equipamentos

fornecidos.

Elaboração mensal de
relatórios aos gestores dos

contratos.

R$



11 Gestão do Patrimônio Gerência
Administrativa

Campus
Capanema

Janeiro a
Dezembro de

2023

Criação de planilhas de
controle e utilização da
ferramenta Patrimônio
Móvel do SIPAC.

Utilização do gabinete 45 e
recursos tecnológicos.

R$

12
Gestão de Material de

Consumo
Gerência

Administrativa
Campus
Capanema

Janeiro a
Dezembro de

2023

Criação de planilhas de
controle e utilização da
ferramenta Patrimônio
Móvel do SIPAC.

Utilização do gabinete 45 e
recursos tecnológicos.

R$

13
Gerenciamento de
Espaços Físicos e
Manutenção Predial

Gerência
Administrativa

Campus
Capanema

Janeiro a
Dezembro de

2023

Solicitação e fiscalização
de manutenções

preventiva e corretiva
das unidades prediais do

campus.

Identificação das demandas,
planejamento, deliberação,

proposições de ações visando a
melhoria da gestão de uso,

manutenção e conservação da
infraestrutura física.

R$

14
Implantação de
Laboratório de

Informática no Prédio
Bloco 1

Gerência
Administrativa

Bloco 1 Junho de 2023
Adaptação da sala 02
para Laborório de

Informatica
Recursos da UFRA. R$



15
Implantação de Sala de
Estudos na unidade

Campinho
Gerência

Administrativa

Unidade
Campinho Agosto de

2023

Reforma e readequação
da sala que servia de
dormitório para os
vigilantes para ser

utilizada para estudos
dos discentes

Recursos da UFRA.
R$


