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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
PRO-REITORIA DE ENSINO
COORDENADORIA DO CURSO DE AGRONOMIA

CAMPUS DE CAPANEMA

NORMAS ESPECIFICAS PARA ELABORAQAO E APRESENTACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Colegiado do Curso de Graduacdo em Agronomia, da Universidade Federal Rural
da Amazobnia — Campus Capanema, considerando os dispostos no Artigo 4°, e no
Artigo 7°, nas letras a e b, e no Artigo 40 do Estatuto da Universidade Federal Rural da
Amazonia, resolve aprovar as normas especificas para apresentacdo do Trabalho de
Concluséo de Curso pelos discentes do Curso de Agronomia - Campus Capanema -
em 22 de setembro de 2016.

TITULO |
DOS DISPOSITIVOS LEGAIS

Art. 1° O presente regulamento est4 de acordo com o Regimento Geral da UFRA, com
o Regulamento de Ensino da UFRA e com o Projeto Politico Pedagdgico do Curso de
Graduacdo em Agronomia da UFRA/Capanema.

TITULO Il
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |
DA COORDENACAO

Art. 2° A coordenacdo, administracdo e avaliacdo das atividades relativas ao
desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ficardo a cargo da
Comissao de Trabalho de Conclusdo de Curso e Estagio Supervisionado Obrigatério
(CTES) que é parte integrante da Coordenadoria do Curso de Agronomia, segundo o
Regulamento de Ensino da UFRA.

CAPITULO I
DA DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 3° O TCC é uma atividade de integralizacao curricular que possui carater disciplinar
obrigatorio, a ser realizado no ultimo ano do curso (9° e 10° semestres letivos), com
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carga horaria de 102h, que consiste na elaboracdo e apresentacdo de uma monografia,
com a finalidade de proporcionar ao discente a oportunidade de desenvolver um estudo
teorico e pratico, técnico, cientifico e/ou académico, de forma individual ou em dupla,
abordando temas de interesse da formacao profissional agronémica.

Art. 4° O TCC tem como objetivos:

I- Dinamizar as atividades académicas necessarias a formacgédo integral do
profissional,

[I- Estimular o pensamento e a producéo cientifica;
Ill- Realizar experiéncias de interacao entre pesquisa e extensao;

IV- Relacionar o conhecimento tedrico com a préatica desenvolvida no mercado de
trabalho;

V- Aplicar a habilitacdo adquirida pelo discente durante o curso;

VI- Aprimorar a capacidade de interpretacéo e critica do discente para a tomada de
decisdes, no intuito de resolver problemas.

Art. 5° O TCC seré elaborado pelo discente, em forma de monografia, sob a orientacéo
de um docente por ele escolhido, com o grau minimo de mestre, aprovado pela CTES,
podendo ser o mesmo orientador do ESO.

§ 1° Em atividades do TCC desenvolvidas pelos discentes fora da UFRA, além do
orientador, podera haver a figura do supervisor local, devendo este ultimo possuir, no
minimo, o titulo de graduado e estar cadastrado na CTES.

8§ 2° A monografia segue as normas e padronizagbes de trabalhos académicos da
Biblioteca “Lourenco José Tavares da Silva” (Biblioteca Central da UFRA).

CAPITULO Il

DOS RECURSOS

Art. 6° Os recursos necessarios a execucao do TCC sdo a infraestrutura dos setores
didatico-cientificos e técnicos da UFRA e/ou das empresas, instituicbes e 6rgaos
publicos e privados caracterizados como area e/ou campo de pesquisa.

Art. 7° No caso de o TCC ser desenvolvido com a utilizacao de infraestrutura externa a
UFRA devera ser encaminhado a CTES carta de anuéncia do setor de acolhimento
onde ocorrerd 0 mesmo, indicando um profissional de nivel superior que atuara como
supervisor local. Os recursos materiais hecessarios para a realizacdo do TCC, externos
a UFRA, nao séo de responsabilidade desta Instituigc&o.

Art. 8° Os discentes devem zelar e serem responsaveis pela manutencdo das

instalagdes e equipamentos utilizados durante o desenvolvimento das atividades, bem
como pela guarda daqueles que tiver necessidade de utilizar em atividades de campo.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO DO TCC

Versédo aprovada em reunido da CCA em 22/09/2016



Art. 9° O discente contard com a orientacdo de um docente efetivo da UFRA,
admitindo-se o vinculo de um coorientador, que possua pelo menos o titulo de mestre,
com a aprovagao da CTES.

Art. 10° Cada docente poderé orientar até 6 (seis) alunos de TCC, admitindo-se um
namero maior, desde que justificado por escrito pelo orientador e aceito pela CTES,
sendo os projetos desenvolvidos individualmente ou em dupla.

Paragrafo Unico: A busca e o contato com os possiveis orientadores, coorientadores e
supervisores locais é de inteira responsabilidade do discente interessado em realizar a
sua matricula em TCC.

Art. 11° O docente poderd computar uma carga horaria maxima de orientacdo
correspondente até o limite de 12 horas semanais, de acordo com as normas
estabelecidas pela Comissdo Permanente de Pessoal Docente.

Paragrafo Unico: Para cada orientacdo de TCC o orientador devera disponibilizar uma
carga horaria minima de 2h semanais para o desenvolvimento de suas atividades,
enquanto que os coorientadores deverdo disponibilizar uma carga horaria minima de
1h semanal.

Art. 12° Sao atribui¢cdes do orientador de TCC:
I- orientar o discente na elaboracdo e desenvolvimento de um projeto de TCC, bem
como submeter tais atividades a avaliacao e aprovacao da CTES;

lI- orientar, supervisionar e avaliar o desempenho do discente durante o
desenvolvimento das tarefas, inclusive quando realizadas fora da UFRA;

[ll- manter a CTES informada sobre as atividades do estudante, quando solicitado;
IV- comparecer, sempre que convidado, as reunides da CTES;
V- atender semanalmente seus orientados em horario previamente estabelecido;

VI- participar como membro das bancas examinadoras para as quais for indicado
pela CTES;

VII- assinar a carta de encaminhamento (Anexo V), até 30 (trinta) dias antes da data
prevista para a defesa, conforme o calendario estabelecido pela CTES e pela
Coordenadoria do Curso.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES E DIREITOS DOS DISCENTES

Art. 13° Compete ao discente:

I- escolher o tema de seu TCC, bem como seu orientador dentre os docentes da
UFRA;

II- apresentar o projeto de TCC a CTES, com o aceite do orientador;

lll- participar das atividades para as quais for convocado pelo orientador ou pelo
Presidente da CTES;
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IV- respeitar o cronograma de atividades de acordo com o projeto aprovado na
CTES;

V- cumprir o horério de atendimento estabelecido pelo orientador;

VI- entregar a CTES a carta de encaminhamento (Anexo V) devidamente assinada
pelo seu orientador até 30 (trinta) dias antes da data prevista para defesa, conforme o
calendario estabelecido pela CTES e pela Coordenadoria do Curso;

VIl-encaminhar os 3 (trés) exemplares da monografia aos membros da banca
examinadora;

VIII- efetivar as correcdes sugeridas pela banca examinadora durante a defesa
e entregar 2 (duas) vias impressas da monografia (TCC) e 1 (uma) versdo em formato
digital, até o ultimo dia para langamento das notas, conforme o calendério académico
da UFRA.

Paragrafo Unico. A omissdo de qualquer um dos itens acima implica no nao
cumprimento da disciplina, ficando o mesmo reprovado, havendo a necessidade de que
se matricule novamente no TCC no semestre subsequente.

Art. 14° Sao direitos do discente:

I- receber a orientacdo necessdria para realizar as atividades previstas em seu
projeto de TCC;

lI- apresentar qualquer proposta ou sugestdo que possa contribuir para o
aprimoramento das atividades relativas ao TCC;

lll- estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o
cumprimento da atividade em questao dentro ou fora da UFRA.

Art. 15° Sao deveres do discente:

I- tomar conhecimento das presentes normas e cumpri-las;

[I- demonstrar interesse e boa vontade para executar seu plano de atividades, com
responsabilidade e zelo;

Ill- zelar e ser responsavel pela manutencdo das instalacbes e equipamentos
utilizados durante o desenvolvimento das atividades, bem como pela guarda daqueles
que tiver necessidade de retirar da Instituicdo, com a finalidade de realizar trabalho de
campo;

IV- respeitar a hierarquia funcional da UFRA e a das demais instituicdes onde estiver
desenvolvendo suas atividades, obedecendo as ordens de servico e exigéncias desses
locais;

V- manter elevado padrdo de comportamento e de relaces humanas, condizentes
com as atividades a serem desenvolvidas;

VI- usar vocabulario adequado, respeitoso, e manter postura ética;

VII- participar de outras atividades correlatas que venham a enriquecer o TCC, por
iniciativa propria ou por solicitagdo do orientador;

VIII- comunicar e justificar ao orientador, com a maxima antecedéncia possivel, sua
auséncia nas atividades do TCC;

IX- apresentar e justificar a CTES, por escrito, seu pedido de substituicdo do
orientador ou de projeto em até 30 (trinta) dias ap6s a matricula no TCC. Este prazo de
mudanca vale também para coorientador e supervisor local.
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CAPITULO VI
DA MATRICULA, DEFESA E AVALIACAO DO TCC

Art. 16° O TCC deveréa ser realizado ao longo do dltimo ano de curso, conforme
previsto no Art. 10° da Resolugédo n°® 1 do Conselho Nacional de Educacdo/Céamara de
Educacdo Superior-MEC, de 02/02/2006, que institui as Diretrizes Curriculares
Nacionais para o curso de graduagao em Engenharia Agrondmica ou Agronomia.

Art. 17° O discente podera requerer matricula para o TCC no 9° e 10° semestres;

§ 1° Para a matricula no 9° semestre, como o discente ainda estara cursando as
disciplinas obrigatérias do referido semestre, conforme o PPC de Agronomia, a
proposta de matricula de TCC sera apreciada pela CTES e pela Coordenacdo do
Curso, com posterior encaminhamento para aprovacgéo no Colegiado do Curso;

§ 2° O discente de extraordinario aproveitamento nos estudos demonstrado por meio
de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicada por banca
examinadora especial podera ter abreviada a duracdo de seu curso, de acordo com as
normas dos sistemas de ensino, em conformidade com o paragrafo segundo, do art. 47
da Lei de LDBE n° 9.394 de 20 de dezembro de 1996;

§ 3° Conforme o PPC de Agronomia, o 10° semestre € totalmente destinado a
matricula, realizacdo e conclusdo do TCC, podendo o discente, paralelamente, estar ou
nao realizando ESO, disciplinas eletivas e o pagamento de disciplina(s) obrigatoéria(s)
gue o discente tenha ficado reprovado.

Art. 18° O discente devera submeter a proposta de projeto de TCC a apreciacao da
CTES, em formulario préprio (Anexo 1), juntamente com a carta de aceite do orientador
(Anexo 1), até 30 (trinta) dias antes do periodo de matricula do proximo semestre letivo
do curso, segundo calendario académico da UFRA.

§ 1° Os documentos deverao ser entregues via protocolo geral da UFRA/Capanema,;

§ 2° Caso necessario, submeter o projeto do TCC ao Comité de Etica em Pesquisa
da Instituicdo e anexar a aprovacdo do Comité a proposta de TCC, a qual sera
apresentada a CTES juntamente com o formulario proprio de proposta de TCC;

8§ 3° A CTES, ap6s a validacdo documental, fara o encaminhamento para a
Coordenacédo de Curso fazer o registro no sistema académico durante o periodo de
matricula,;

8§ 4° Uma vez registrado o projeto de TCC, a substituicdo do orientador, coorientador
e supervisor local ou a mudanca de projeto somente sera permitida com justificativa por
escrito que devera ser apresentada a CTES para novo cadastramento, em até 30
(trinta) dias apds a matricula em TCC.

Art. 19° A cada encontro devera ser preenchida a Ficha Mensal de Acompanhamento
de Orientacdo (Anexo Ill) com as devidas assinaturas e carga horéria, e o discente
devera encaminha-la a CTES até o 5° dia util do més subsequente, via protocolo geral
da UFRA/Capanema.

Art. 20° Até 30 (trinta) dias antes da data prevista para a defesa, conforme o calendario

estabelecido pela CTES e pela Coordenadoria do Curso, o discente devera encaminhar
aos membros da banca examinadora os exemplares impressos e encadernados ou
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uma copia do TCC em formato .doc e .pdf gravado em midia Compact Disc (CD),
conforme demanda dos membros avaliadores;

Paragrafo Unico: Somente serdo aceitos os exemplares de TCC contendo a Ficha de
Agendamento de Defesa de TCC assinado pelo orientador (Anexo 1V);

Art. 21° O TCC deveré ser defendido em sesséo publica, perante banca examinadora
constituida pelo professor orientador e dois examinadores, sendo um preferencialmente
externo a UFRA/Capanema, na data estabelecida pela CTES, sendo a data limite para
a defesa o dia de término das aulas do semestre letivo, conforme o calendario
académico da UFRA.

8 1° A banca examinadora sera presidida pelo orientador do TCC;

8 2° O membro externo da banca devera ter titulagdo minima de mestre, e sera
admitido sem 6nus institucional;

8 3° A banca examinadora devera ser sugerida pelo orientador, utilizando Ficha de
Agendamento de Defesa (Anexo IV) e homologada em reuniéo da CTES.

Art. 22° Na defesa do TCC, o discente dispora de 30 (trinta) minutos para expor o seu
trabalho e cada membro da banca examinadora, exceto o orientador, dispora de 10
(dez) minutos para arguicao e comentarios.

Art. 23° Encerrada a defesa do TCC, a banca examinadora, sem a presenca do
discente, devera reunir-se para atribuir a nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), segundo o0s
critérios de avaliacdo da CTES. A nota final serd a média das notas de cada avaliador.

8§ 1° Os critérios de avaliacdo serdo seguidos de acordo com o Anexo VII;

§ 2° Sera considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a 6,0
(seis), mesmo que a banca examinadora tenha sugerido correcoes;

§ 3° A Ata da defesa do TCC (Anexo VIII) deve ser assinada por todos os membros
da banca examinadora.

Art. 24° Apos 07 (sete) dias Uteis passados a data da defesa, a versao final corrigida do
TCC devera ser entregue, via protocolo geral da UFRA/Capanema, em 2 (duas) copias
em formato impresso de acordo com as normas da Biblioteca Central da UFRA, assim
como 1 (uma) versao em formato .pdf gravado em midia CD.

81° Na mesma ocasido, o discente devera apresentar os seguintes documentos:
o parecer do orientador (Anexo V) dando ciéncia de que as correcdes sugeridas pela
banca foram devidamente incorporadas; a autorizagao da divulgacdo do TCC (Anexo
VI) tanto na versdo impressa no acervo das bibliotecas da instituicdo como no formato
digital no site do Curso de Agronomia do Campus da UFRA/Capanema,;

§2° A Folha de Aprovacao original assinada pelos membros da banca devera ser
entregue a CTES neste mesmo ato. Na verséo final devera constar a copia da Folha de
Aprovacgédo, assim como a ficha catalografica da monografia a ser confeccionada pela
Biblioteca da UFRA,

Versédo aprovada em reunido da CCA em 22/09/2016



§ 3° As copias da monografia, apds possiveis correcdes e ajustes apontados
pela banca examinadora, deverdo ser entregues a CTES, com o aceite do orientador,
de acordo com os prazos estabelecidos pela CTES, ficando a anotacédo de aprovacao
condicionada a entrega dos exemplares corrigidos;

§ 4° O discente reprovado pela banca examinadora tera que se matricular

novamente no TCC no semestre subsequente.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25° Os casos omissos serdo analisados, em primeira instancia, pela CTES, e
posteriormente, pelas instancias superiores cabiveis.
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