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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DA AMAZONIA
PRO-REITORIA DE ENSINO
COORDENADORIA DO CURSO DE BACHARELADO EM BIOLOGIA

NORMAS ESPECIFICAS PARA ELABORACAO E APRESENTACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Colegiado do Curso de Bacharelado em Biologia, da Universidade
Federal Rural da Amazénia — Campus Capanema —, considerando os dispostos
no artigo 4°, e no artigo 7°, nas letras a e b, e no artigo 40 do Estatuto da
Universidade Federal Rural da Amazodnia, resolve aprovar as normas para a
elaboracao e apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso pelos discentes
do Curso de Bacharelado em Biologia - Campus Capanema em 03 de maio de
2016.

CAPITULO |
DOS DISPOSITIVOS LEGAIS

Art. 1° O presente regulamento esta de acordo com o Projeto Pedagdgico
do Curso de Bacharelado em Biologia da UFRA/Capanema e com o0

Regulamento de Ensino da Universidade Federal Rural da Amazonia (UFRA).

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2° O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) previsto no Regulamento
de Ensino da UFRA é entendido como uma producéo intelectual, individual ou
em dupla, dos discentes concluintes; possui carater de disciplina obrigatoria e
caracteriza-se como uma fase de consolidagdo dos fundamentos cientificos,

técnicos e culturais do profissional em Ciéncias Bioldgicas.



CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3° O Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) tem como obijetivo geral
proporcionar ao discente a oportunidade de desenvolver a habilidade em
metodologia cientifica, assim como a elaboracdo de um estudo de carater técnico
elou cientifico, aprimorando a sua percep¢ao sobre as questdes bioldgicas e
utilizando procedimentos cientificos no encaminhamento das analises e das

solugdes que justifiquem a sua formacao profissional.

Art. 4° O TCC tem como objetivos especificos:

|. Dinamizar as atividades académicas;

Il. Estimular a producéo cientifica,;

lll. Realizar experiéncia de pesquisa e extensao;

IV. Relacionar a teoria com a pratica;

V. Demonstrar a habilitacdo adquirida durante o curso;

VI. Aprimorar a capacidade de interpretagéo e de criticidade do discente.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 5° Os recursos necessarios a execucdo do TCC séo a infraestrutura
dos setores didatico-cientificos e técnicos da UFRA e/ou das empresas,
instituicbes e 6rgaos publicos e privados caracterizados como area e/ou campo

de pesquisa.

Art. 6° No caso de pesquisa desenvolvida utilizando infraestrutura externa
a UFRA devera ser encaminhada a CTES a carta de anuéncia do setor de
acolhimento a pesquisa. Os recursos materiais para a realizacdo do TCC externo

a UFRA néo séo de responsabilidade desta Instituigcéo.



CAPITULO V
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 7° Os professores interessados em orientar TCC em Biologia deverao
encaminhar a CTES as propostas de vagas com a indicagdo das suas
respectivas areas de atuacdo para que possam ser divulgadas aos académicos.
O encaminhamento devera ser realizado até 30 (trinta) dias antes do final do 7°

semestre letivo, considerando as diretrizes do PPC do curso.

Art. 8° Cada professor cadastrado na CTES devera oferecer no minimo 2
(duas) e no maximo 5 (cinco) vagas para orientacdo, admitindo-se um nimero
maior desde que devidamente justificado pelo proprio orientador, por escrito, e
aceito pela CTES, sendo os projetos desenvolvidos individualmente ou em
duplas de discentes:

§ 1° Em caso de co-orientagdo, essa ndo sera contabilizada nas vagas
disponiveis para orientacdo do professor cadastrado na CTES;

8 2° Poderao atuar como orientador apenas docentes do quadro efetivo
da UFRA/Capanema;

§ 3° Membros externos poderdo atuar como co-orientadores, com a

anuéncia do orientador, desde que possuam, no minimo, titulo de especialista.

Art. 9° O docente/orientador podera computar a carga horaria de
orientacdo, de acordo com as normas estabelecidas pela Comissdo Permanente
de Pessoal Docente (CPPD).

CAPITULO VI
DA DURACAO E CARGA HORARIA

Art. 10. O TCC sera computado conforme estabelece o Projeto
Pedagogico do Curso (PPC) obedecendo a carga horaria atribuida no ultimo
semestre do curso de acordo com a Matriz Curricular do PPC, que neste caso é
de 102 horas.



CAPITULO VII
DA OFERTA E EXECUCAO DA DISCIPLINA TCC

Art. 11. A disciplina TCC sera ofertada no ultimo semestre do Curso de

Bacharelado em Biologia da UFRA/Capanema, conforme o PPC do curso.

Art. 12. Podera matricular-se na disciplina TCC, o discente que estiver

aprovado em todas as disciplinas do Curso até o 7° semestre da matriz curricular.

Art. 13. O discente devera submeter o formulario de solicitacdo de
matricula em TCC (Anexo |) e o projeto de TCC (Anexo Il) a apreciacdo da CTES,
juntamente com a carta de aceite do orientador (Anexo lll) e histérico escolar até
60 (sessenta) dias antes do periodo de matricula do ultimo semestre letivo do
curso, segundo calendario académico da UFRA. Os documentos deverdo ser
entregues via protocolo da UFRA/ Capanema:

81° No caso de haver co-orientador, esse devera ser indicado no espaco
correspondente do Anexo I;

§2° Caso necessario, submeter o projeto do TCC ao Comité de Etica em
Pesquisa da Instituicdo e anexar a aprovacdo do Comité a proposta de TCC, a
qual sera apresentada a CTES até o fim do 8° semestre letivo do curso;

83° A CTES divulgara os aceites das propostas de TCC até 30 dias antes
do inicio do periodo de matricula do 9° semestre;

84° Uma vez aceito o projeto de TCC, eventuais alteragbes deverdo ser
apresentadas a CTES dentro de 5 (cinco) dias uUteis mediante parecer do
orientador, e uma nova versdao do pré-projeto deverd ser encaminhada via
protocolo UFRA/Capanema, para nova aprovacao pela CTES;

85° Em caso de mudanca de orientador, um novo projeto podera ser
apresentado pelo discente no prazo de 15 (quinze) dias apés a comunicacao

oficial dessa mudanca a CTES, sempre via protocolo UFRA/Capanema.

Art. 14. Os encontros entre orientador e orientado(s) devem ser
intercalados com as disciplinas do semestre de execugcdo do TCC,
correspondendo a momentos presenciais com intervalos de pelo menos 3 (trés)

encontros presenciais.



Paragrafo Unico: Caso o orientador ou orientado(s) necessitem estar
afastados fisicamente do local de execucdo do projeto durante o
desenvolvimento do TCC, devera ser utilizada a plataforma SIGAA para as

orientacdes.

Art. 15. A cada encontro deverd ser preenchida a ficha de

acompanhamento de orientacédo (Anexo V).

Art. 16. Para a solicitacdo da defesa de TCC, o discente devera
encaminhar a CTES (via protocolo da UFRA/Capanema) a Ficha de
Agendamento de Defesa de TCC assinado pelo orientador (Anexo V) e Termo
de Autenticidade (Anexo VI) até 30 (trinta) dias antes do inicio do periodo de

defesa, conforme o calendario estabelecido pela Coordenadoria do Curso

O discente deverda encaminhar a CTES (via protocolo da
UFRA/Capanema) 3 (trés) exemplares impressos e encadernados, assim como
uma copia do TCC em formato .doc e .pdf gravado em midia compact disc (CD):

81° O exemplar em formato digital ser& submetido a programas de
deteccao de plagio e somente serd encaminhado a banca examinadora do TCC
apos esta avaliacdo. Caso contrario, o discente sera reprovado nesta disciplina;

82° Considerando as reunides de orientacdo, nos casos de frequéncia
inferior a 75%, avaliada pelo orientador, ndo sera permitida a defesa do trabalho.

CAPITULO VIII
DO CAMPO E DAS FORMAS DE TCC

Art. 17. O TCC sera desenvolvido nas diferentes areas de atuacdo e
interesse do Curso de Bacharelado em Biologia, conforme as tematicas
norteadoras desta formacgéao e devera ser um trabalho organizado conjuntamente

pelo discente e pelo seu orientador.

Art. 18. O TCC deve ser considerado como um exercicio de formulagéo e
sistematizacdo de ideias, de aplicacdo dos métodos de investigacao cientifica,

podendo assumir a forma de uma revisao de literatura sobre um assunto, de uma



discusséo tedrica e critica sobre um tema doutrinario, assim como pesquisa de
campo.

Paragrafo unico. Dados obtidos durante as atividades do Projeto de
Iniciacdo Cientifica (PIBIC), estagio supervisionado obrigatério (ESO) e

treinamento técnico podem compor o TCC.

Art. 19. O TCC deve ser desenvolvido em forma de monografia, contendo
critérios, procedimentos e mecanismos de avaliacdo e diretrizes técnicas
relacionados a sua elaboracéo:

Paragrafo Unico: A monografia segue as normas e padronizacdes de
trabalhos académicos da Biblioteca “Lourencgo José Tavares da Silva” (Biblioteca
Central da Ufra);

Art. 20. Apo6s 20 (vinte) dias passados da data da defesa, a versao final
corrigida do TCC devera ser entregue, via protocolo da UFRA/Capanema, em 2
(duas) copias em formato impresso, de acordo com as normas da Biblioteca
Central da UFRA, assim como uma versdo em formato .pdf gravado em midia
CD:

81° Na mesma ocasido, o discente devera apresentar 0s seguintes
documentos: (1) parecer do orientador sobre as correcdes no TCC (Anexo VII)
dando ciéncia que as correcbes sugeridas pela banca foram devidamente
incorporadas; (2) termo de autorizacdo de divulgacdo do TCC (Anexo VIlI), tanto
para a divulgacdo da versao impressa no acervo das bibliotecas da instituicéo,
como para o formato digital no site do Curso de Bacharelado em Biologia —
UFRA/Capanema; (3) folha de aprovacao original assinada pelos membros da
banca; e (4) ficha de acompanhamento de orientacdo (Anexo IV).

§2° Na verséo final devera constar a copia da Folha de Aprovacéo.

CAPITULO IX
DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Art. 21. A disciplina TCC serd acompanhada pelo professor/orientador,

por meio do formulario de acompanhamento de orientagdo (Anexo V).



Art. 22. O orientador tera as atribuicdes a seguir:

| — orientar o discente na elaboragéo e implantacdo de um Projeto de TCC,
bem como submeter tais atividades a avaliacéo e aprovacédo da CTES;

Il — orientar, supervisionar e avaliar o desempenho do discente durante o
desenvolvimento das tarefas, inclusive quando realizadas fora da UFRA;

Il — atender, periodicamente, seus orientados, em horéarios e dias
previamente estabelecidos, em pelo menos 03 (trés) encontros presenciais;

IV — a cada encontro com seus orientados, o orientador devera assinar a

Ficha de Acompanhamento de Orientacdo e-entrega-ta-em-07{sete}diasa CFES
via protocolo da UFRA/Capanema.

V — estar disponivel para atendimento e orientacdo aos discentes a
distancia, por meio da plataforma SIGAA;

VI — participar como membro das bancas examinadoras para as quais for
indicado pela CTES;

VII — estar presente no dia da defesa do TCC.

CAPITULO XI

DAS OBRIGACOES E DIREITOS DOS DISCENTES

Art. 23. Compete ao discente:

I- escolher o tema do seu TCC, bem como o seu orientador dentre os
docentes cadastrados na CTES;

lI- apresentar pré-projeto de TCC a CTES, com o aceite do orientador;

lll- participar das atividades para as quais for convocado pelo orientador
ou pelo Presidente da CTES;

IV- respeitar o cronograma de trabalho, de acordo com o plano aprovado
na CTES,;

V- cumprir 0 horério de atendimento estabelecido pelo orientador;

VI- entregar a CTES 3 (trés) exemplares do TCC, para apresenta¢ao e/ou
avaliacdo, até 30 (trinta) dias antes da data prevista para a defesa;

VII- entregar 2 (dois) exemplares do TCC a CTES, apés efetivar as
corregcdes sugeridas, até 07 (sete) dias Uteis passados a data da defesa, via
protocolo da UFRA/Capanema.



Art. 24. S&o direitos do discente:

I- receber a orientacdo necessaria para realizar as atividades previstas
em seu projeto de TCC;

lI- apresentar qualquer proposta ou sugestao que possa contribuir para o
aprimoramento das atividades relativas ao TCC,

lll- estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante

o cumprimento da atividade em questao dentro ou fora da UFRA.

Art. 25. S&o deveres do discente:

I- tomar conhecimento das presentes normas e cumpri-las;

II- demonstrar interesse e boa vontade para executar seu plano de
atividades com responsabilidade e zelo;

lll- zelar e ser responsavel pela manutencdo das instalacbes e
equipamentos utilizados durante o desenvolvimento das atividades, bem como
pela guarda daqueles que tiver necessidade de retirar da Instituicdo, com a
finalidade de realizar trabalho de campo;

IV- respeitar a hierarquia funcional da UFRA e a das demais instituicoes
onde estiver desenvolvendo suas atividades, obedecendo as ordens de servico
e exigéncias desses locais;

V- manter elevado padrdo de comportamento e de relagcbes humanas,
condizentes com as atividades a serem desenvolvidas;

VI- usar vocabulario adequado, respeitoso, e manter postura ética;

VII- participar de outras atividades correlatas que venham a enriquecer
seu TCC, por iniciativa prépria ou por solicitacdo do orientador;

VIIl- comunicar e justificar ao orientador, com a maxima antecedéncia
possivel, sua auséncia nas atividades do TCC;

IX- apresentar e justificar a CTES, por escrito, seu pedido de substituicdo

do orientador.

CAPITULO XlI
DA AVALIACAO DO TCC

Secao |



Da Banca Examinadora

Art. 26. O TCC devera ser defendido em sesséao publica, perante banca
examinadora constituida pelo professor orientador e dois examinadores, sendo
um preferencialmente externo:

81° A banca examinadora seré presidida pelo orientador de TCC;

§2° O membro externo da banca devera ter titulagdo minima de especialista
e sera admitido sem 6nus institucional.

§3° Caso o orientador indigue um membro externo com titulagéo inferior, essa

indicacao devera ser devidamente justificada pelo orientador e aceito pela CTES.

Art. 27. A banca examinadora deve ser sugerida pelo orientador, utilizando
Ficha de Agendamento de Defesa (ANEXO V) e homologada em reunido da
CTES:

Paragrafo Gnico: O orientador dever4 comunicar aos membros da banca

examinadora a data, o horario e o local da defesa;

Secao Il
Da Defesa do TCC

Art. 28. A defesa do TCC seré aberta ao publico e devera ocorrer do
ambito das instalagdes da UFRA/Capanema.

Art. 29. A defesa do TCC seguira a seguinte sequéncia de atividades:

I. Apresentacdo oral a banca examinadora com duracdo maxima de 30
(trinta) minutos;

[I. Arguicdo para cada um dos membros da banca examinadora por 10 (dez)
minutos;

lll. Deliberacao sobre as corregcoes e mengdes pela Banca Examinadora.

Art. 30. Ao avaliar o trabalho, a banca examinadora levara em conta 0s

critérios contidos no Roteiro de Avaliacdo (Anexo 1X).



Art. 31. Encerrada a defesa do TCC, a banca examinadora, sem a presenca
do discente e do publico, devera se reunir para atribuir a nota, de 0,0 (zero) a
10,0 (dez), segundo os critérios de avaliacdo da CTES constantes no Anexo IX.
A nota final da defesa do TCC sera a média aritmética de cada avaliador:

§ 1° Sera considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou
superior a 6,0 (seis), mesmo que a banca examinadora tenha sugerido
correcoes;

§ 2° ApoOs possiveis corregcbes e ajustes apontados pela banca
examinadora, devera ser entregue a CTES duas versdes impressas do TCC e
uma em formato .pdf, conforme o Art. 20.;

§ 3° O ndo cumprimento do 8§ 2° deste artigo impedira o discente de

integralizar o curso.

Art. 32. A ata da defesa do TCC (Anexo X) deve ser assinada por todos

0s membros da banca examinadora.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 33. O TCC nao oferece oportunidade de Prova Substitutiva (PS) ou
Nota de Avaliacdo Final (NAF) e os discentes que ndo lograrem éxito deverao
novamente cursar a referida disciplina, respeitada a legislacao vigente.

Art. 34. Os casos omissos a presente resolucdo serdo analisados em
primeira instancia pela CTES. Caso seja comprovada a necessidade, o
Colegiado do Curso de Bacharelado em Biologia da UFRA/Capanema sera

convocado para deliberar em segunda instancia.



