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Regulamento N.° 02, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2024

DispGe sobre as normas de utilizagdo das salas
de aula do CAMPUS CAPANEMA, da
Universidade Federal Rural da Amazobnia
(UFRA).

O DIRETOR DO CAMPUS CAPANEMA, no uso das atribui¢fes conferidas pela Portaria n® 510, de
10 de abril de 2024, resolve;

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° O presente documento contém as normas que regem o uso de salas do Campus Capanema

da Universidade Federal Rural da Amazonia (UFRA).

Art. 2°. O presente Regulamento é aplicavel aos docentes, técnicos administrativos em educagéo,
discentes dos cursos de graduacdo e poOs-graduacdo ou participantes de projetos de pesquisa,

extensdo e ensino vinculados ao campus e visitantes.

Art. 3°. Todas as salas de aula sdo climatizadas, proporcionando um ambiente confortavel para o

ensino e a aprendizagem.

Art. 4° Estdo disponiveis em todas as salas de aula: equipamentos com sistema multimidia,

projetores, quadros e mobiliério adequado para as atividades.

Art. 5°. Ha disponivel no local, o sinal de rede sem fio da UFRA.

CAPITULO Il - OBJETIVOS E FINALIDADES

Art. 6°. As normas e politicas de uso propostas, tém por objetivos basicos melhorar o gerenciamento

do uso das salas de aula, bem como o mal uso deste recurso.

CAPITULO Il - FUNCIONAMENTO E ORGANIZACAO

Art. 7°. O funcionamento das salas de aula ocorre de segunda a sdbado de 7h30 as 12h30, 13h30 as
22h30.

Art. 8% Os servidores (docentes e técnicos administrativos em educacdo) deverdo realizar o
agendamento através do Sistema de Agendamento de Espaco Fisico ( SAEF ), com no minimo um

(01) dia de antecedéncia e homologado Geréncia Académica.

Paragrafo Unico: Discentes e visitantes deveréo fazer a solicitacio de agendamento pelo e-mail
da Geréncia Académica.
CAPITULO IV - USUARIOS



Art. 9°. Sdo usuarios das salas de aula;

I. Docentes e Técnicos Administrativos em Educacdo da UFRA;

I1. Discentes dos cursos de graduagdo e pos-graduacdo ou participantes de projetos de pesquisa,

extensao e ensino vinculados ao campus;

I11. Visitantes.

CAPITULO V - DEVERES DO USUARIO

Art. 10° Conhecer e respeitar as regras estipuladas neste documento.

Art. 11°, Estar ciente dos horarios de funcionamento das salas e respeita-los.

Art. 12°. Manter a ordem e o siléncio dentro das salas.

Art. 13°. Respeitar a finalidade académica das salas.

Art. 14°, Zelar pelos equipamentos e espago fisico, mantendo-os limpos e organizados.
Art. 15°, Zelar pela conservagdo dos mobiliarios e equipamentos.

Art.16°. Deve-se sempre manter as portas das salas fechadas, para permitir acesso somente a alunos

e professores, assim como manter a eficiéncia energética do ambiente.
Art. 17°. Observar sempre os recados deixados pelos administradores nas dependéncias das salas.

CAPITULO VI - RESTRICOES AO USUARIO

Art. 18°. Utilizar objetos ou equipamentos que venham a perturbar a ordem e o siléncio necessarios

para o ensino e aprendizagem.

Art. 19°. Comer, beber ou fumar nas dependéncias das salas de aula.

Art. 20°. Entrar sem camiseta ou em trajes inadequados.

Art. 21°. Falar ao telefone celular durante as atividades desenvolvidas.

Art. 22°. Portar Animais.

Art. 23°. Violar, ou tentar violar, a seguranca dos servidores, colaboradores e discentes.

Art. 24°, Utilizar a estrutura do laboratério para fins que nao sejam académicos.



CAPITULO VII - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 25° Cabe aos usuarios das salas de aula:
I. Zelar pelo correto uso dos ambientes e equipamentos de sala de aula;

Il. Os servidores deverdo comunicar problemas detectados nos equipamentos a Geréncia
Administrativa, através do sistema de atendimento de servicos (SAS);

I11. Discentes e visitantes deverdo comunicar problemas detectados nos equipamentos a Geréncia

Administrativa, através do formulério eletrénico (SAS);

IV. Cumprir rigorosamente as normas estabelecidas neste regulamento, orientando os usuarios sobre
0 uso correto dos recursos e notificar imediatamente eventuais infragdes aos setores responsaveis

(coordenador de curso e gestdo do campus).

Art. 26°. Cabe a Geréncia Académica:
I. Autorizar a solicitagdo de agendamento de salas;

Il. Remanejamento das atividades das salas de aula, quando necessario.

Art. 27°. Cabe a Geréncia Administrativa:

I. Manter as salas de aula em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento;

I1. Disponibilizar colaboradores terceirizados para limpezas e organizag6es diérias das salas de aula;
I11. Manter o controle dos bens materiais das salas zelando pelo seu uso adequado e sua conservagao;

IV. Realizar vistorias semanais nas salas de aula: lampadas, mobiliarios, pinturas, quadros,

projetores, aparelhos de ar condicionado e outros;

V. Requisitar materiais e equipamentos necessarios a execucdo das atividades pertinentes as salas

sempre quando houver necessidade.

CAPITULO VIII - DAS PENALIDADES

Art. 28°. O descumprimento deste regulamento podera acarretar isolada ou cumulativamente, nos
termos da legislacdo vigente, san¢gdes administrativas, civis e penais, assegurando-se aos envolvidos
a ampla defesa.

8 1° Alinfracdo ou tentativa de burlar as regras constantes neste documento serdo apuradas por meio
de procedimentos administrativos disciplinares.

§ 2° Cabe a Direcéo Geral da unidade deliberar sobre os procedimentos administrativos e sanc¢des

adequadas para cada infracédo.



CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29°. Casos omissos nao tratados neste documento deverdo ser submetidos e tratados em
primeira instancia pelas Geréncias Académica e Administrativa e posteriormente pela dire¢cdo do

campus.

Art. 30°. Este documento devera ser revisado regularmente e quando ocorrerem eventos ou fatores

relevantes que exijam correcdes devera ser atualizado e disponibilizado publicamente.

Art. 31°. Esta norma entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Joaquim Alves de Lima Junior
Diretor do Campus Capanema
Portaria n°® 510, de 10 de abril de 2024



